Sonstige

Aufbewahrungsfristen

Folgende Unterlagen kénnen ab 01.01.2023 vernichtet werden:

Abrechnungsunterlagen
Abtretungserklarungen
Anderungsnachweise der EDV-Buchfiihrung
Akkreditive

Aktenvermerke

Angebote mit Auftragsfolge
Angestelltenversicherung (Belege)
Anlagenvermdgensbiicher und -karteien
Antrage auf Arbeitnehmersparzulage
Arbeitsanweisungen fiir EDV-Buchfiihrung
Ausgangsrechnungen

AuRendienstabrechnungen

Bankbelege

Bankbirgschaften

Beitragsabrechnungen der Sozialversicherungstrager

Belege, soweit Buchfunktion (Offene-Posten-Buchhaltung)
Betriebsabrechnungsbégen mit Belegen als Bewertungsunterlagen
Betriebskostenrechnungen

Betriebspriifungsberichte

Bewertungsunterlagen

Bewirtungsunterlagen

Bilanzen (Jahresbilanzen)

Buchungsbelege

Darlehensunterlagen (nach Ablauf des Vertrages)
Dauerauftragsunterlagen (nach Ablauf des Vertrages)
Debitorenlisten (soweit Bilanzunterlage)

Depotausziige (soweit nicht Inventare)

Eingangsrechnungen
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Einheitswertunterlagen
Essenmarkenabrechnungen
Fahrtkostenerstattungsunterlagen
Finanzberichte

Frachtbriefe

Gehaltslisten

Geschdftsberichte

Geschaftsbriefe (mit Ausnahme von Rechnungen/Gutschriften)
Geschenknachweise

Gewinn- u. Verlustrechnung (Jahresrechnung)
Grundbuchausziige

Grundsticksverzeichnis (soweit Inventar)

Gutschriftanzeigen

Handelsbriefe (mit Ausnahme von Rechnungen/Gutschriften)
Handelsbicher
Handelsregisterausziige

Hauptabschlussiibersicht (wenn an Stelle der Bilanz)
Investitionszulage (Unterlagen)

Jahresabschlusserlduterungen

Journale fiir Hauptbuch oder Kontokorrent

Kalkulationsunterlagen

Kassenberichte

Kassenbiicher u. -blatter

Kassenzettel

Kontenpldne u. Kontenplandnderungen
Kontenregister

Kontoauszlige

Kreditunterlagen (nach Ablauf des Kreditvertrages)

Lagerbuchfiihrungen
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Lieferscheine
Lohnbelege
Lohnkonto (vgl. Anmerkungen)

Lohnlisten

Magnetbander mit Buchfunktion
Mahnbescheide

Mietunterlagen (nach Ablauf des Vertrages)

Nachnahmebelege

Nebenbicher
Organisationsunterlagen der EDV-Buchfiihrung

Pachtunterlagen (nach Ablauf des Vertrages)
Postbankausziige

Preislisten

Protokolle (vgl. Anmerkungen)

Prozessakten
Quittungen

Rechnungen (bei Offene-Posten-Buchhaltung)
Rechnungen (soweit nicht Offene-Posten-Buchhaltung)
Reisekostenabrechnungen

Reprdsentationsaufwendungen (Unterlagen)

Sachkonten

Saldenbilanzen

Schadensunterlagen

Scheck- und Wechselunterlagen
Schriftwechsel

Speicherbelegungsplan der EDV-Buchfihrung

Spendenbescheinigungen
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Steuerunterlagen (soweit nicht fir die Finanzverwaltung von

Bedeutung)
Telefonkostennachweise
Uberstundenlisten

Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen)

Verkaufsbicher

Vermodgensverzeichnis

Vermogenswirksame Leistungen (Unterlagen) (vgl. Anmerkungen)
Versand- und Frachtunterlagen

Versicherungspolicen

Vertrage

Wareneingangs- und -ausgangsbicher

Wechsel

Zahlungsanweisungen
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